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Manual zur Durchfuhrung einer online Urversammlung

Aufgrund der Verordnungen im Rahmen der Covid-19 Pandemie war es den Gemeinden nicht
moglich, ihre Urversammlungen im gewohnten Rahmen durchzufihren. Um dennoch allen
Burgerinnen und Birgern die Moglichkeit einer Teilnahme bieten zu kénnen, wurden einige
Urversammlungen Uber das Internet in Echtzeit Ubertragen.

In Bezug auf das Live-Streaming einer Urversammlung gibt es rechtlich zwei zentrale Punkte
zu berticksichtigen:

e Fragen von Online-Teilnehmenden werden ausschliesslich im Traktandum «Weiteres
/ Verschiedenes» berucksichtigt und vorgelesen.

e Die Online-Teilnehmenden verfiigen tber kein Abstimmungsrecht.

Um ein Abstimmungsrecht fiir Online-Teilnehmende einzufiihren, braucht es eine
Gesetzesanderung.
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Der technischen Ubersicht konnen Sie entnehmen, welche Infrastruktur Sie benétigen, um eine digitale Urversammlung durchfiihren zu kénnen.
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Im Idealfall verfiigen Sie Uber ein kabelloses Funkmikrofon, welches den Ton des Referenten
Uber Funk an den Empfanger uUbertrdgt. Natirlich konnen Sie auch ein Kabelmikrofon
verwenden. Dieses Ubertragt den Ton des Referenten direkt tUber das Kabel an den
Empfanger. Zwischen Empfanger und Laptop wird noch ein Mischpult geschaltet. Dieses ist
Uber ein XLR Kabel mit dem Empfénger verbunden und leitet das Audiosignal einerseits
wiederum per XLR Kabel an den Audio Output vor Ort weiter. Nun kénnen die Teilnehmenden
vor Ort den Referenten Uber die Boxen besser verstehen.

Um nun das Audio auch online Ubertragen zu kénnen, wird ein USB-B Kabel ans Mischpult
angeschlossen. Dieses wird Uber den USB-A-Anschluss mit dem Laptop verbunden. Es
besteht auch die Mdglichkeit, die Verbindung zwischen Mischpult und Laptop tUber ein XLR
auf Cinch Kabel herzustellen. Der XLR Anschluss wird an das Mischpult angeschlossen, der
Cinch Anschluss uber einen entsprechenden Adapter dann per USB-A an den Laptop.

Der Laptop bendtigt nun noch eine stabile Internetverbindung. Dazu kdnnen Sie ein LAN-Kabel
verwenden, um den Laptop mit dem Router zu verwenden. Je nach Distanz zwischen Router
und Laptop reicht die WLAN-Verbindung nicht aus, um eine ruckelfreie Ubertragung
sicherzustellen. Falls Ihr Laptop nicht Gber einen LAN-Port (Anschluss fur das LAN-Kabel)
verfugt, benoétigen Sie zusatzlich einen Adapter. Dieser kann direkt an den USB-Port des
Laptops angeschlossen werden.

In diesem Kapitel wird Schritt fir Schritt erlautert, wie ein Livestream mit Hilfe der kostenlosen
Live-Streaming-Software «streamlabs» durchgefuhrt werden kann.

Laden Sie als erstes die Software auf www.streamlabs.com herunter und installieren Sie diese.
Fuhren Sie im Anschluss die Anwendung aus.

Waéhlen Sie nun die Option Verbinden mit YouTube,
Verbinden indem Sie auf das mittlere Symbol klicken. Sie werden
- ‘ nun zur Anmeldung weitergeleitet. Melden Sie sich mit
Ihrem Gemeinde Login an und stimmen Sie den
Bedingungen zu.
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Choose your Streamlabs plan

Wahlen Sie nun lhren Streamlabs Plan. Um die
Software kostenlos nutzen zu koénnen, wahlen Sie
— «Choose Starter».

Kostenlos

(=1 gle platform ¥, Unlimited Themes & Overlays
Ta Alerts & Tipping ¥ Go Live to one or more platforms
i Custom Tip Page
& Custom Alerts & Tipping
3 App Store Apps are FREE
W Premium Merch

Chooes Dt

Waéhlen Sie im Anschluss die Option «Ohne Import starten». Wahlen Sie dann Ihre Kamera

. . und lhr Mikrophon aus, auf welche die
Willkommen bei Streamlabs OBS Software fir den Stream zugreifen soll.

Klicken Sie dann auf weiter. Die
- - Designeinstellung kénnen Sie unten rechts

«Uberspringen».

Sie haben die Moglichkeit eine neue Szene hinzuzufugen. Klicken Sie dazu auf das Plus-
Zeichen und geben Sie der Szene einen beliebigen Namen, wie beispielsweise «Livestream
Urversammlung». Szenen werden automatisch gespeichert. So muss das Setup lediglich
einmal eingerichtet werden.

Mini-Feed

Scenes + & Quellen

Livestream Urversammiung m Video
-

» @ Widgets

Sie kdnnen nun die Quellen auswahlen, welche tbertragen werden sollen. Klicken Sie dazu
auf das Plus-Zeichen im Abschnitt «Quellens.

Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra



RW Oberwallis
| | |

VGEs
Gemeinde Bitsch A
Verein Region Oberwallis o = GRACHEN
< L3
Qu¥

Sie kbnnen nun aus einer Palette von mdglichen Quellen wéahlen. In einem ersten Schritt
kénnen Sie die Quelle «Fenster-Aufnahme» hinzufiigen. Diese Quelle dient der Ubertragung
der Prasentation. Damit die Software die Prasentation als Fenster erkennt, muss diese sich
zwingend im Vollbildmodus befinden. Um in den Vollbildmodus der Présentation zu
wechseln, driicken Sie F5 auf ihrer Tastatur, wahrend Sie die Prasentation in Microsoft

PowerPoint gedffnet haben.

a2

Fenster-Aufnahme

Erfassen Sie ein bestimmtes Fenster, das auf dem Computer gedffnet ist

« Kompatibel mit den meisten modemen Browsern und Programmen

Farbquelle denziel

Medienquelle
Text (GDI+)

Bildschirm-Aufnahme Fenster-Aufnahme Das Spendenglas

Credits

Spiel-Aufnahme Video-Aufnahme-Gerét Stream-Boss

Audioeingabe-Aufnahme 2 gabe-Aufnahme ponsoren-Banner

Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra



RW Oberwallis
| |

VGEs
Gemeinde Bitsch A
Verein Region Oberwallis 3 = GRACHEN
< L3
Qu¥

TG-Sitzung 74; CyberSafe, Massnahmen und Konzept
31gital e 4

-
(3]

Fenster

Aufnahmemethode

Fensterlibereinstimmungsp ronrertitel muss iibereinstimmen, ansonsten Fenster...

#@ Mauszeiger aufnehmen

Client-Bereich

Abbrechen
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[POWERPNT.EXE]: PowerPoint-Bildschirmprasentation...

Windows Graphics Capture (Windows 10 1903 und da...

Falls Sie Uber keinen zweiten Bildschirm
verfigen, navigieren Sie mit Hilfe der
Tastenkombination Alt und Umschalt, um
zwischen den Fenstern zu navigieren.
Wabhlen Sie nun das entsprechende Fenster
aus dem Drop-Down-Menu aus. Bei
Aufnahmemethode wahlen Sie «Windows
Graphics Capture». Schliessen Sie das
Fenster, indem Sie die Auswahl mit «Fertig»
bestétigen.
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Sie kénnen nun das Fenster beliebig skalieren und bewegen. Um die Grosse anzupassen,
verwenden Sie die Ecken des Fensters. Um das Fenster auszurichten, halten Sie die linke
Maustaste gedrickt und verschieben Sie das Fenster an die gewiinschte Position.
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Digital Service Center Oberwallis

Supportzentrum fiir Gemeinden

STG-Sitzung #4: CyberSafe, Massnahmen und Konzept
Digital Service Center

Kevin Fux, Projektleiter
Raphael Imboden, Wissenschaftlicher Mitarbeiter

Naters, 23.02.2021

Searbetn

Gehen Sie nun analog vor bei dem Hinzufligen der Kamera. Klicken Sie erneut auf das Plus
bei den Quellen und wahlen Sie «Video-Aufnahme-Gerat. Diese Kamera Ubertragt den
Referenten. Wahlen Sie dazu im Drop-Down Menu die gewinschte Kamera aus. Dieses
Fenster kann ebenfalls beliebig ausgerichtet und skaliert werden.

Um ein Audiosignal tbertragen zu konnen, wéhlen Sie bei den Quellen «Audioeingabe-
Aufnahme» aus. Wéhlen Sie nun das gewtnschte Mikrophon aus.

Sobald Sie mit der Ausrichtung der Fenster fertig sind und alle gewlnschten Quellen
hinzugefligt haben, kénnen Sie ihren Stream starten. Klicken Sie dazu am unteren rechten
Bildschirmrand auf «Auf Sendung gehenx». Es 6ffnet sich ein weiteres Fenster. Geben Sie
Ihrem Livestream nun einen Titel und fligen Sie eine Beschreibung hinzu. Bei «Datenschutz»
wahlen Sie «public», um sicherzustellen, dass der Stream 6ffentlich zugénglich ist. Wéahlen
Sie anschliessend bei «Category» die Option «News and Politics». Sobald Sie alle
Einstellungen gewahlt haben, kbénnen Sie auf Sendung gehen, indem Sie auf «Bestatigen und
auf Sendung gehen» anwahlen.
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Am rechten Bildschirmrand sehen Sie nun eine Ubersicht ber lhren
Stream. Sie kdnnen sehen, wie lange Sie bereits Live sind und wie viele
Zuschauer lhren Steam verfolgen. Zudem sehen Sie eine Ubersicht tiber
den Verlauf des Livechats. Klicken Sie auf das Kamera Symbol, um direkt
zu lhrem Stream auf YouTube zu gelangen.

Am Ende der Urversammlung kénnen Sie den Stream beenden, indem Sie auf die rote
Schaltflache «Stream beenden» klicken. Im Anschluss kdnnen Sie das Programm schliessen.

Top Chat ~

»  Wilommen n Livechat! Bitte
schie sul den Schutz deines
Privataghire und hahe dich an
unsere Communty Richtinwn

@ Quellen
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Wechseln Sie nun auf www.youtube.com . Klicken Sie am rechten oberen Bildschirmrand auf
Ihr Konto (1). Es erscheint ein Drop-Down-Men: Wéhlen Sie dort YouTube Studio (2). Klicken
Sie dann auf «Inhalte» (3) und im Anschluss auf «Livestreams» (4).

N

Suchen Q

(=
g
»

(=)

EY Mein Kanal
BY  Dashboar
© Kaufe und Mitgl =8
&  YouTube Studio @ inhalte
|} Konto wechseln > o
= Playlists
3] Abmelden
M analytics
D Darstellung: Geratedesign >
¥a  Sprache: Deutsch > B ommentare
@ ort: schweiz > m  Untertitel
£x  Einstellungen
@ Urheberrecht
@ Meine Daten auf YouTube
@ Hife $  Monetarisierung
n Feedback senden xx
/. Anpassen
3 Tastenkombinationen
Audio-Mediathek

Eingeschrankter Modus: Deaktiviert >

Inhalte des Kanals,

Uploads  Livestreams
Filtes

O vieo Sichtbarkeit Einschrinkunger Datum 4 Autnts Kommentre Mag e (%)
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Dieses Projekt wird als «Modellvorhaben nachhaltige Raumentwicklung» vom Bund mitfinanziert.


http://www.youtube.com/

RW Oberwallis
| | |

VGEs
Gemeinde Bitsch B
Verein Region Oberwallis
GRACHEN

Ihnen wird nun der soeben aufgezeichnete Livestream angezeigt. Sie kdnnen den Livestream
entweder offentlich zugénglich lassen oder die Sichtbarkeit auf «Privat» &ndern. Falls Sie die
Option «Privat» wahlen, haben lediglich Sie und von lhnen ausgewdahlte Personen Zugriff auf
die Aufnahme.

ey W

Offentlich @® speichern ffentlichen

Dieses Video ist fir alle sichtbar @ Privat
+2 PRIVAT TEILEN

©@ Offentlich ~ (O Nicht gelistet

O Offentlich

O Verdffentlichungszeitpunkt festlegen

ABBRECHEN  SPEICHERN

Um ausgewahlten Personen Zugriff zu der Videoaufnahme zu gewéhren, wahlen Sie «Privat
teilen». Geben Sie im Anschluss die entsprechenden E-Mail-Adressen an. Diese Personen
mussen aber Uber ein YouTube Konto mit der entsprechenden E-Mail-Adresse
verflugen.

Sie haben auch die Mdéglichkeit das Video herunterzuladen oder endgltig zu I6schen. Wahlen
Sie dazu den gewilinschten Livestream aus, indem Sie einen Hacken in die Box setzen.
Anschliessend wahlen Sie unter dem Reiter «Weitere Aktionen» entweder die Option
«Herunterladen» oder «Endgultig I16schen» aus.

Aufgezeichnete Livesireams

O

1 ausgewihlt (Alle auswihlen) Bearbeiten ~ Zu Playlist hinzufiigen ~ Weitere Aktionen ~

1 ausgewdhlt (Alle auswéhlen) Zu Playlist hinzufiigen ~ Herunterladen

Endgultig l6schen
M Livestream

Bis die Option «Herunterladen» verfugbar ist, kann es eine Weile dauern (Erfahrungsgemass
ca. 24h).
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Kontaktpersonen
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Kevin Fux, Projektleiter RW Oberwallis AG
078 792 51 71

kevin.fux@rw-oberwallis.ch

Raphael Imboden, Wissenschaftlicher Mitarbeiter RW Oberwallis AG
076 545 22 23

raphael.imboden@rw-oberwallis.ch
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